	湖南省广播电视局行政许可案卷评查评分标准

	项目及
分  值
	基本内容要求
	分值

	受    理（13分）
	行政许可项目合法，其依据、条件、数量、程序、期限以及需要提交的全部材料的目录在“互联网+政务服务”一体化平台上公布
	2

	
	列入窗口统一办理的事项一律由政务中心统一受理，填写受理通知书；未列入窗口办理的事项，应按照规定的程序和标准进行受理
	2

	
	属于本行政机关网上行政许可事项的，一律上网运行
	1

	
	受理材料清单与本行政机关对外公示的申请材料清单一致
	2

	
	申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或在5日内一次性告知申请人需要补正的全部内容，并出具补正材料通知书
	2

	
	申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求补正材料的，应当出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的受理凭证
	2

	
	申请事项依法不需要取得行政许可或不属于本机关职权范围的，应当出具加盖本行政机关专用印章的不予受理决定
	2

	审    查（24分）
	行政许可办理单填写规范，适用法律、法规正确，并具体到条、款、项；审查意见合法准确，载明审查日期
	6

	
	申请人提交的申请材料齐全、符合法定形式，行政机关能够当场作出决定的，应当当场做出行政许可决定
	3

	
	网上行政许可事项在初审环节发现申请材料需要修订补正的，应及时作退窗处理，并经由政务中心统一告知申请人
	3

	
	根据法定条件需要对申请材料的实质内容进行现场勘验的，执法人员不得少于2人，在执法案卷中记载行政执法人员的姓名、行政执法证件的名称、号码，并有执法人员签名
	3

	
	行政许可内部审批流程应当在政务服务平台上公布，并严格按照流程办理
	2

	
	行政机关对行政许可申请进行审查时，发现行政许可事项直接关系他人重大利益的，应当告知利害关系人
	2


	
	根据法定条件需要集休审查（含专家论证）的许可事项，要有讨论记录，记录内容应包括讨论时间、地点、主持人、讨论内容、讨论结论及参加人签名等
	3

	
	对不予许可的审批事项，须由法规（制）部门进行合法性审查
	2

	决    定（29分）　
	除可以当场作出行政许可决定的外，行政机关应当自受理行政许可申请之日起，在承诺的期限内作出行政许可或不予许可决定
	3

	
	行政许可决定形式符合规定，应当开具行政许可决定书或不予许可决定书
	3

	
	准予许可决定书有准予许可决定和许可的依据、范围、种类的明确表示；不予许可决定书有不予许可决定及其理由、法律依据的明确表示，有告知当事人如对决定不服，可以申请行政复议或者提起行政诉讼的途径和期限
	6

	
	准予许可决定书或不予许可决定书加盖行政机关印章或行政许可专用章
	3

	
	行政许可事项在办理过程中，如申请人要求撤销申请的，应该在法定时限内通知申请人办理撤销申请的书面手续；网上运行的事项应作异常办结处理，并说明情况
	6

	
	办理行政许可，依法需要听证、招标、拍卖、检验、检测、检疫、鉴定和专家评审的，所需时间不计在审批期限内。行政机关应当将所需时间告知申请人
	2

	
	在承诺期限内不能作出决定的，网上运行的行政许可事项，可以通过特别程序申请延长10日，并详细说明理由；未上网运行的行政许可事项，经新闻出版广电行政机关领导批准，可以延长10日，延期理由应及时告知申请人
	6

	送    达  （7分）
	由政务中心统一受理的事项，送达回证、许可决定书（不予许可决定书）及有关证照等交由政务中心统一送达
	3

	
	未列入窗口办理的事项由承办部门填写送达回证，将许可决定书（不予许可决定书）及有关证照等及时送达申请人
	1

	
	新闻出版广电行政机关作出准予行政许可的决定，应当在规定期限内向申请人送达许可证件
	1

	
	许可费用的收取项目、数量、程序及使用的票据符合规定
	2

	听    证  （9分）
	法律、法规、规章规定实施行政许可应当听证的事项，或者行政机关认为需要听证的其他涉及公共利益的重大行政许可事项，行政机关应当向社会公告，并举行听证
	2

	
	行政许可直接涉及申请人与他人之间重大利益关系的，行政机关在作出行政许可决定前，应当告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利
	1


	
	申请人、利害关系人在被告知听证权利之日起五日内提出听证申请的，行政机关应当在二十日内组织听证
	1

	
	行政机关应当于举行听证的七日前将举行听证的时间、地点通知申请人、利害关系人，必要时予以公告
	2

	
	行政机关应当指定审查该行政许可申请的工作人员以外的人员为听证主持人，申请人、利害关系人认为主持人与该行政许可事项有直接利害关系的，有权申请回避
	1

	
	听证应当制作笔录，听证笔录应当交听证参加人确认无误后签字或盖章
	2

	案卷归档（13分）
	一案一卷(分正副卷的除外)
	1

	
	使用统一规范的卷宗封面，一卷一号；卷内目录填写有序规范
	1

	
	案卷材料完整，归档的申请材料与对外公示的申请材料清单一致，无缺漏
	5

	
	卷内材料排列有序：目录、受理单、行政许可办理单、许可决定书（不予许可决定书）、送达回证、申请材料及相关证据
	2

	
	卷内材料逐页编写页码，页码编写格式规范统一
	1

	
	卷内材料纸型统一，装订整齐，纸张无破损，文书上的金属物应剔除
	1

	
	卷内文字应当使用蓝黑色、黑色钢笔或签字笔书写，当事人提供的材料使用铅笔、圆珠笔、复写纸书写的，入卷前应当复印；复印材料由当事人签名认可
	2

	台    账  （5分）
	全年所办许可事项建立了台帐
	5

	备  注
	案卷评查满分为100分，根据上述评分方法及标准进行扣分,如某一具体项目不是被评查案件的必须环节则该具体项目不扣分。90分(含)以上为优秀，80分——89分为良好，60分——79分为合格，60分以下为不合格。
	


